Hucuummmaa: OCHOBBI JIEJIOTIPOM3BOJICTBA

JIEKIIA

Tema: Buabl, ¢QyHkuMM, THIBI, CTPYKTYpa yHOpaBJIeHYECKHUX
JTOKYMEHTOB.

1. ®yHKIUYU U TUIIBI JOKYMEHTOB.

2. CBoiicTBa JOKYMEHTOB.

3. CTpyKTypa TOKyMEHTA.

Conep:kaHue BONPOCOB IVIAHA: CYIIHOCThb, MPU3HAKU JOKYMEHTA; BUJbI
JOKYMEHTOB: MO TMPOUCXOXKJCHHUIO, IO CHoco0y JIOKYMEHTUPOBAHUS, B
3aBUCUMOCTH OT OTHOIICHHUSI K ammapaTy yInpaBJeHUs], 10 OTPAHUYEHHUIO JIOCTYIIA,
M0 CTEMEHU MOJJIMHHOCTH, MO CPOKaM XpaHEHUs U T.1.; OOIIME U CHElUAJIbHbIC
GYyHKIUA TOKYMEHTOB; aTPUOYTUBHOCTH, (DYHKIIMOHAIBLHOCTH, CTPYKTYPHOCTDH U
JIpyTUe CBOMCTBAa JOKYMEHTOB;, YacTH JOKYMEHTa; TUIOBas CTPYKTypa TEKCTOB
YIPaBIECHYECKUX TOKYMEHTOB.

Bomnpocsl AJ151 CaMOCTOATEILHOTO U3YYCHUSA:
1. Kinaccudukanus ynpaBieHU€CKUX TOKYMEHTOB.
2. OpUrHHAJILHOCTbD, MOJITTMHHOCTb, FOPUINYECKAsl CUJIa JJOKYMEHTOB.
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