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I. Общие положения

Настоящее Положение определяет цели, порядок организации и 
осуществление образовательной деятельности на подготовительном 
отделении в соответствии с лицензией на право ведения образовательной 
деятельности (на осуществление образовательной деятельности по 
дополнительным общеразвивающим программам) в ФГБОУ ВО «Карачаево- 
Черкесский государственный университет имени У.Д. Алиева».

Положение разработано в соответствии с Приказом Министерства 
науки и высшего образования РФ от 13 августа 2019 г. №602 «Об 
утверждении Порядка приема лиц на подготовительные отделения 
федеральных государственных образовательных организаций высшего 
образования».

1. Подготовительное отделение ФГБОУ ВО «Карачаево-Черкесский 
государственный университет имени У.Д. Алиева» организовано в целях 
повышения уровня общеобразовательной подготовки, создания необходимых 
условий при поступлении в вуз для отдельных категорий лиц, утвержденных 
приказом Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации от 13 августа 2019 г. № 602 «Порядок приема лиц на 
подготовительные отделения федеральных государственных 
образовательных организаций высшего образования».

2. Подготовительное отделение является структурным 
подразделением Института филологии ФГБОУ ВО «Карачаево-Черкесский 
государственный университет имени У.Д. Алиева».

Обучение слушателей на подготовительных отделениях платное.

Обучение проводится в очной форме.

Срок обучения на подготовительном отделении, как правило, 1 год.

II. Организация приема на подготовительные отделения.

3. Университет осуществляет прием на платной основе.
4. ФГБОУ ВО «Карачаево-Черкесский государственный

университет имени У.Д. Алиева» самостоятельно устанавливает сроки 
приема. Прием на очередной учебный год заканчивается в календарном году, 
с которого начинается учебный год.

5. ФГБОУ ВО «Карачаево-Черкесский государственный
университет имени У.Д. Алиева» обязан ознакомить поступающего и (или) 
его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на 
осуществление образовательной деятельности, с дополнительными 
общеразвивающими программами, реализуемыми на подготовительном 
отделении, и другими документами, регламентирующими организацию и



осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
обучающихся.

При проведении приема на конкурсной основе поступающему 
предоставляется также информация о проводимом конкурсе и об итогах его 
проведения.

6. ФГБОУ ВО «Карачаево-Черкесский государственный 
университет имени У.Д. Алиева» размещает информацию о проведении 
приема на подготовительное отделение, в том числе о количестве мест для 
приема и сроках проведения приема, на своем официальном сайте в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (kchgu.ru).

7. Прием осуществляется на основании поданных поступающим в 
организацию заявления о приеме и необходимых документов.

8. При подаче заявления о приеме поступающий представляет:
1) документ (документы), удостоверяющий личность, гражданство;
2) для лиц, имеющих среднее общее образование, - документ об 

образовании и (или) о квалификации, подтверждающий получение среднего 
общего образования;

3) 6 фотографий.

8. Заявление о приеме представляется на русском языке. Документы, 
выполненные на иностранном языке, предоставляются с нотариально 
заверенным переводом на русский язык.

9. Университет осуществляет проверку достоверности сведений, 
указанных в заявлении о приеме, и подлинности поданных документов.

10. Для организации набора слушателей, приема документов 
поступающих, проведения собеседования и зачисления в состав слушателей 
лиц, успешно прошедших собеседование, приказом ректора организуется 
приемная комиссия подготовительного отделения.

Перечень предметов, выносимых на собеседование, и критерии 
оценивания, а также сумма баллов, полученная на вступительных 
испытаниях и достаточная для зачисления, определяются вузом и доводятся 
до сведения поступающих.

11. При проведении собеседования вопросы поступающим, ответы 
на них и результаты собеседования отражаются в листах собеседования, 
которые подписываются членами приемной комиссии подготовительного 
отделения и хранятся в личных делах слушателей.

12. Все вопросы, связанные с приемом на подготовительное 
отделение, решает приемная комиссия подготовительного отделения. 
Ответственность за организацию приема слушателей на подготовительное 
отделение несет ректор ФГБОУ ВО «Карачаево-Черкесский государственный 
университет имени У.Д. Алиева».



III. Проведение конкурса при приеме на обучение и зачисление 
на подготовительное отделение

13. Если численность поступающих превышает количество мест 
для приема, ФГБОУ ВО «Карачаево-Черкесский государственный 
университет имени У.Д. Алиева» проводит прием на основе конкурса в 
соответствии с результатами освоения поступающими образовательных 
программ основного общего и (или) среднего общего образования, 
указанными в представленных поступающими документах об образовании и 
(или) о квалификации, документах об обучении, и (или) результатами 
вступительных испытаний, проводимых организацией, и (или) результатами 
индивидуальных достижений, сведения о которых представлены 
поступающими.

Если среди поступающих есть лица, имеющие среднее общее 
образование, и лица, осваивающие образовательные программы среднего 
общего образования, организация выделяет количество мест для 
поступающих, имеющих среднее общее образование, и для поступающих, 
осваивающих образовательные программы среднего общего образования, и 
проводит отдельный конкурс на эти места.

14. Учет результатов освоения поступающими образовательных 
программ основного общего и (или) среднего общего образования, 
проведение вступительных испытаний, учет результатов индивидуальных 
достижений осуществляются в порядке, установленном ФГБОУ ВО 
«Карачаево-Черкесский государственный университет имени У.Д. Алиева».

15. При проведении конкурса зачисление на подготовительное 
отделение осуществляется в соответствии с ранжированным списком 
поступающих.

16. В целях формирования ранжированного списка поступающих 
организация начисляет поступающим баллы за результаты освоения ими 
образовательных программ основного общего и (или) среднего общего 
образования, и (или) за результаты вступительных испытаний, и (или) за 
результаты индивидуальных достижений. Начисление баллов 
осуществляется в порядке, установленном ФГБОУ ВО «Карачаево- 
Черкесский государственный университет имени У.Д. Алиева». Список 
поступающих ранжируется по убыванию суммы баллов.

17. Зачисление на подготовительное отделение оформляется 
приказом ФГБОУ ВО «Карачаево-Черкесский государственный университет 
имени У.Д. Алиева».

18. Приказ о зачислении на подготовительное отделение 
размещается в день его издания на официальном сайте ФГБОУ ВО 
«Карачаево-Черкесский государственный университет имени У.Д. Алиева».



Приказ о зачислении на подготовительное отделение должен быть 
доступен пользователям официального сайта в течение 6 месяцев со дня его 
издания.

IV. Особенности проведения вступительных испытаний для 
лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов

19. ФГБОУ ВО «Карачаево-Черкесский государственный 
университет имени У.Д. Алиева» обеспечивает проведение вступительных 
испытаний для поступающих из числа лиц с ограниченными возможностями 
здоровья и (или) инвалидов (далее вместе - поступающие с ограниченными 
возможностями здоровья) с учетом особенностей их психофизического 
развития, их индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее - 
индивидуальные особенности).

20. В ФГБОУ ВО «Карачаево-Черкесский государственный 
университет имени У.Д. Алиева» созданы материально-технические условия, 
обеспечивающие возможность беспрепятственного доступа поступающих с 
ограниченными возможностями здоровья в аудитории, туалетные и другие 
помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (в том числе 
наличие пандусов, подъемников, поручней, расширенных дверных проемов, 
аудитория располагается на первом этаже здания).

21. Вступительные испытания для поступающих с ограниченными 
возможностями здоровья проводятся в отдельной аудитории.

Число поступающих с ограниченными возможностями здоровья в 
одной аудитории не должно превышать:

при сдаче вступительного испытания в письменной форме - 12 человек;

при сдаче вступительного испытания в устной форме - 6 человек.

Допускается присутствие в аудитории во время сдачи 
вступительного испытания большего числа поступающих с ограниченными 
возможностями здоровья, а также проведение вступительных испытаний для 
поступающих с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории 
совместно с иными поступающими, если это не создает трудностей для 
поступающих при сдаче вступительного испытания.

Допускается присутствие в аудитории во время сдачи 
вступительного испытания ассистента из числа работников организации или 
привлеченных лиц, оказывающего поступающим с ограниченными 
возможностями здоровья необходимую техническую помощь с учетом их 
индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, 
прочитать и оформить задание, общаться с преподавателями, проводящими 
вступительное испытание).



22. Продолжительность вступительного испытания для поступающих с 
ограниченными возможностями здоровья увеличивается по решению ФГБОУ 
ВО «Карачаево-Черкесский государственный университет имени У.Д. 
Алиева», но не более чем на 1,5 часа.

23. Поступающим с ограниченными возможностями здоровья 
предоставляется в доступной для них форме информация о порядке 
проведения вступительных испытаний.

24. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья могут в 
процессе сдачи вступительного испытания пользоваться техническими 
средствами, необходимыми им, в связи с их индивидуальными 
особенностями.

25. Создание для поступающих условий, указанных в пунктах 28-33 
Положения, осуществляется на основании заявления о приеме, содержащего 
сведения о необходимости создания соответствующих условий.

V. Организация работы подготовительного отделения

26. Целями деятельности подготовительного отделения являются:

организация и практическое осуществление комплексной 
подготовки абитуриентов к поступлению в университет на обучение по 
программам высшего образования;

обеспечение углубленного изучения отдельных предметов 
по программам среднего общего образования;

повышение качества и эффективности организационной 
работы, обеспечение координации образовательного процесса в 
системе довузовской подготовки.

27. Основные функции подготовительного отделения:

организация зачисления слушателей на подготовительное 
отделение, учет и анализ движения контингента слушателей;

ведение документооборота в пределах компетенции 
подготовительного отделения;

организация и методическое сопровождение разработки 
образовательных программ довузовской подготовки (учебных планов и 
рабочих программ);

организация и координация учебного процесса по 
программам подготовительного отделения, его методическое, 
информационное и административное обеспечение;

анализ результатов обучения с целью повышения 
эффективности реализации образовательных программ.



28. Программы обучения по предметам на подготовительном 
отделении соответствуют программам вступительных испытаний по 
предметам при приеме на обучение по программам бакалавриата, примерным 
программам основного общего и среднего (полного) общего образования по 
предметам.

29. На подготовительном отделении реализуется образовательная 
программа, направленная на изучение отдельных учебных предметов 
(дисциплин), необходимых для поступления в университет.

Содержание обучения, объем, виды занятий и формы контроля 
определяются учебными планами и программами, разработанными в вузе

Перечень изучаемых на курсах дисциплин, сроки и формы обучения, 
наполняемость групп согласовываются с проректором по образовательной 
деятельности.

Слушатель самостоятельно выбирает учебные предметы, по которым 
желает проходить подготовку к вступительным экзаменам или сдаче ЕГЭ.

Организация учебного процесса регламентируется расписанием 
занятий и утвержденной образовательной программой.

Для всех видов аудиторных занятий академический час 
устанавливается продолжительностью 45 минут.

30. К преподаванию на подготовительном отделении, наряду с 
профессорско-преподавательским составом высшего учебного заведения, 
могут привлекаться преподаватели (учителя) других образовательных 
учреждений.

31. Статус слушателей учреждений системы высшего и 
послевузовского профессионального образования в части получения 
образовательных услуг приравнивается к статусу студента высшего учебного 
заведения соответствующей формы обучения.

Слушатели подготовительных отделений имеют право пользоваться в 
высших учебных заведениях библиотеками, информационными фондами, 
услугами учебных, научных, лечебных и других подразделений высшего 
учебного заведения в порядке, установленном уставом высшего учебного 
заведения.

32. Слушатели подготовительного отделения, обучающиеся по очной 
форме обучения, обеспечиваются стипендиями в размере, установленном 
Постановлением Правительства РФ от 15 августа 2013 г. № 707 «Об 
установлении размера стипендии, выплачиваемой слушателям 
подготовительных отделений Федеральных государственных 
образовательных организаций высшего образования, обучающимся за счет 
бюджетных ассигнований федерального бюджета».



33. По окончании обучения слушатели подготовительных отделений 
сдают зачеты, которые проводятся в соответствии с требованиями, 
предъявляемыми к поступающим в вуз.

Перечень зачетов и требования, предъявляемые при их сдаче, должны 
соответствовать перечню вступительных испытаний в вуз и требованиям, 
предъявляемым к знаниям поступающих.

Зачеты проводятся до начала проведения вступительных испытаний в
вуз.

34. Итоговая аттестация обучающихся слушателей подготовительного 
отделения по образовательным программам среднего общего образования 
проводится по выбору слушателей подготовительного отделения в форме 
единого государственного экзамена, а также иных формах (зачета), которые 
устанавливаются вузом.

Слушатели подготовительного отделения, прошедшие по конкурсу, 
зачисляются в вузы на общих основаниях.


